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1 Configuracoes Recomendadas

A Plataforma Carolina Bori foi desenvolvida em uma plataforma Web a fim de permitir

0 acesso ao sistema em todas as regibes do Pais. Para isso, € necessario possuir

uma conexao local com a Internet.

Requisitos minimos para acesso ao sistema:

O sistema deve ser usado nos seguintes navegadores com suas respectivas

versoes:

o Mozilla Firefox 5.3;
o Google Chrome 57;
0 Internet Explorer 8.0 ou superior.

Ter configurado o aplicativo para leitura de arquivos no formato PDF.

Recomendamos manter seu navegador sempre atualizado, a fim de obter melhor

desempenho na utilizacdo da Plataforma Carolina Bori.

2 Objetivos

O presente manual tem como objetivo fornecer as principais informagdes sobre o uso da

Plataforma Carolina Bori pelas universidades Revalidadora e reconhecedoras.

A Plataforma Carolina Bori tem, dentre outros, 0s seguintes objetivos:

Permitir a adesdo e estabelecimento da capacidade de atendimento pelas
universidades Revalidadora e reconhecedoras.

Permitir aos Requerentes que facam a solicitacgdo de revalidacdo ou
reconhecimento de diplomas obtidos no exterior.

Possibilitar que os processos de analise sejam finalizados na plataforma.

Manter as informagfes de diplomas revalidados e reconhecidos em territorio
nacional para melhoria das implementacdes de politicas publicas.
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» Proporcionar a comunicagdo entre as instituicbes, requerentes e o ministério da

educacao.

[plefel=lglH Os diplomas de cursos de graduacdo e de poés-graduacao stricto sensu
(mestrado e doutorado), poderéo ser declarados equivalentes aos concedidos no Brasil e
habeis para os fins previstos em lei, mediante processo de revalidacdo e de

reconhecimento, respectivamente, por instituicdo de educagéo superior brasileira.

Os diplomas de graduacao expedidos por universidades estrangeiras serdo revalidados
por universidades publicas. Os diplomas de mestrado e de doutorado poderdo ser

reconhecidos por universidades publicas ou privadas.
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3 Acesso ao Sistema

Para acessar o0 sistema, o0 wusuario deve informar o endereco eletrbnico:

plataformacarolinabori.mec.gov.br. O sistema estara disponivel para as instituicbes a

partir de 13 de margo de 2017.

Ao acessar 0 sistema, estardo disponiveis as opcdes para que as Instituicbes,
Requerentes (com ou sem CPF) e os Gestores do Ministério da Educacdo possam

navegar nas funcionalidades existentes.

Plataforma Carolina
Bori

Plataforma Carolina Bori

A plataforma Carolina Bori & um sistema informatizado criado pelo Ministério da
Educacdo (SESU e CAPES), para gestio e controle de processos de Revalidacdo e
Reconhecimento de diplomas estrangeiros no Brasil.

Esta plataforma redne Instituices de Ensino Superior (IES) Publicas e Privadas que,
por adesdo, oferecem as informac@es necessarias para gue os requerentes (diplomados)
solicitem a Revalidacdo ou o Reconhecimento dos seus diplomas estrangeiros.

A plataforma facilita a gestdo e o controle do fluxo dos processos de
revalidacdo/reconhecimento, além de maior interatividade entre as partes interessadas.

Por meio da plataforma, a IES oferece ao requerente as seguintes informacdes:

A medida que o sistema esteja operativo, a plataforma Carolina Bori constituiré um
Banco de Dados que oferecerd aos requerentes a informacdo a respeito das IES que ja
revalidaram diplomas de cursos similares aos seus. A plataforma abriga igualmente um
conjunto de Instituigdes que fazem parte de Acordos Internacionais e cujos cursos devem
ser objeto de processos de tramitacdo simplificada.

Para além de um sistema facilitador do trabalho de gestdo de processos para 0s
requerentes (diplomados) e as IES, a plataforma reunira um banco de dados com
informacdes relevantes para estabelecimento de politicas de internacionalizacdo da
educacao superior brasileira, contribuinde para o atingimento das estratégias 14.9 e
14.10 da meta 14 do Plano Nacional de Educacio. Nesse sentido, mesmo aquelas IES que

ndo fizerem adesdo a plataforma, precisardo inserir, com regularidade, informactes
referentes aos processos efetivados em sua instituigdo.

documentacdo exigida, cursos e programas ofertados, capacidade de atendimento
simultaneo e valores das taxas para prestacdo de servicos. Desse modo, o requerente
pode escolher a instituicdo na qual solicitard a revalidacdo de diploma para os cursos de

= N Sejam bem-vindos!
graduacdo e/ou reconhecimento de diploma de Mestrado ou de Doutorado stricto sensu. )

Solicitar acesso

(& solicitar Acesso
[ solicitar Acesso Requerente Estrangeiro (s/CPF)

Ja sou cadastrado

+ Entrar Requerente Estrangeiro (s/CPF)

Plataforma Carolina Bori

Sistema Nacional de Revalidagio e Reconhecimento de Diplomas

Ministério da
Educacao

]

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

Na pagina inicial do sistema séo apresentadas as seguintes opc¢oes:
» Jé& sou cadastrado : opcOes para usuarios que ja possuem acesso ao sistema.
o Entrar: opcéo utilizada para Instituicdes Revalidadoras e Reconhecedoras,
Gestor MEC e Requerentes portadores de niumero de CPF (Cadastro de
Pessoa Fisica). Ao acionar, o0 sistema apresenta a tela conforme item 3.1
deste manual.
o Entrar

Requerente Estrangeiro (s/CPF): opgcao para Requerentes

estrangeiros que ndo possuem CPF.
» Solicitar acesso : opc¢bes apresentadas para que 0S USUArios possam se

cadastrar no sistema.
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o Solicitar Acesso: opcao utilizada para Instituicbes Revalidadoras e
Reconhecedoras, Gestor MEC e Requerentes com numero de CPF
(Cadastro de Pessoa Fisica). Ao acionar o botao, o sistema apresenta a tela
conforme item O deste manual.

o Solicitar Acesso Requerente Estrangeiro (s/CPF): opcéo para
Requerentes estrangeiros que nao possuem CPF.

lylelelgElglcy a Plataforma enviara e-mail para os reitores ou dirigentes cadastrados no

sistema e-MEC (http://emec.mec.gov.br/) convidando-os para acessarem o0 sistema.

Apenas os reitores cadastrados no e-MEC poderao acessar o sistema.

Para acessar o sistema, clique no botdo “Entrar”, localizado na area “Ja sou cadastrado”
da pagina inicial do sistema.

O sistema o redirecionara para a pagina de autenticacdo do Sistema de Seguranca Digital
— SSD - do MEC, conforme imagem abaixo:

O usuario deve informar os campos CPF e Senha e deve clicar no botdo Autenticar. A
Plataforma Carolina Bori € apresentada ao usuario.

T ———
-=S5D

Sistema dn Sequranca Bigial

Retornar ao CARCLINABORI-H

Autenticagdo

CPF:

[ —

SENHA: |

[ ] |
dn

()
)
=

Autenticar] |Limpa Sistemna do Seguranca Digial

Data do Sistema: : 05/03/2017 - 10:25:15 MEC - Ministério da Educago, SSD - Sistema de Segurana Digital | Todes os Direitos Reservados
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Ao clicar no botdo “Solicitar acesso” da tela inicial do sistema, sistema apresenta a tela do
SSD conforme imagem abaixo.

Gerenciar Usudrio

____,_.-ﬁ-‘ - _____.--
Solicitar Acesso Alterar dados do usuario
MBo possui acesso ao 250 deseja solicitar acesso ao b “océ gue ja estd cadastrado no SSD, altere agui os
CARCLINABORI-D ou gerenciar seus perfis? Clique \ seus dados pessoais
aqui.
_4—~—'_'.-" Fa
=3 Alterar senha do usuario | Recuperar e desbloquear senha
:4 I B Alters agui sus senha. *Lembre-s2 que sua senha B Esgueceu sua senha? Chique aqui
l:l l igusl pars todos os sistemas que ulilizam os servigos
=L do S50 4= ,...-f

Aleria

For guestdes de Incompaticilidade, sugenimos utilizar o navegador Firefox (vers8o 51 ou anterior) ou Internet
Expiorer (versdo 11)

O usuério deve clicar no botéo/link “Solicitar Acesso”.
O sistema apresenta a tela, conforme imagem abaixo:

O e = PRSI NGRS .. |
e sshD
M| L

o R G e 1 ) ettt (] L e

NIE Bidwn by b ey, p Skl

B L e

Sk i e 1 S e e Tl e maanns e o | b o | T Tk

O usuario deve informar o CPF do usuario e o campo “Verificagcao”.

O sistema ira verificar se o usuario ja é cadastrado no sistema SSD.

Caso o sistema verifigue que o usuario nao esta cadastrado no SSD, sera apresentada a
tela, conforme item 3.2.1 deste manual. Caso o sistema verifique que o CPF informado ja
consta na base de usuéarios do SSD, o sistema ir4 apresentar a tela conforme item 3.2.2
deste manual.
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Caso o sistema verifigue que o usuario ndo esta cadastrado no SSD, sera apresentada a
tela com o CPF previamente informado.

Para passar para a proxima tela de cadastro, é necessario informar os campos

obrigatérios (marcados com *) e clicar no botédo “Proximo”.

O usuario deve informar todos os campos, de todas as telas de cadastro do SSD.

Dados do Usuario Campo Obngatdrno

- CPF

CPF

~ Identificagio
MNome
Mome da Mae

RG

I

Data de Expedi¢ &0 do RG. Exemplo: (dd/mm/aaaa)
Orgdo Expedidor | Selecione b
UF Orgéo Expedidor [—- v

NIS I

- E-mail
E-mail principal
Confirmag o do email principal
E-mail alternative

Confirmat o do email aternative

- Senha

Senha (minimo 4 caracteres nac numericos € 2 nUMericos) |

Confirmat o da senha

<= Voltar Proximo &

Apos clicar no botdo Salvar, da ultima tela de cadastro, o sistema apresenta a Plataforma

Carolina Bori.
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Caso o sistema verifigue que o usuario ja esta cadastrado no SSD, sera apresentada a

tela, conforme imagem abaixo.

Autenticagdo do Usudrio * Campo Obrigatdrio

- Autenticagdo

CPF - —

Senha - |

!

- “erificagdo

O &= 8 9 A

 c MC)

ﬁ Voltar Autenticar 0

O usuario deve informar a senha e o campo Verificagdo e clicar no botdo Autenticar. O
sistema ira apresentar as telas do SSD para atualizacdo do cadastro. Apés a Ultima tela
de cadastro, sera apresentada a Plataforma Carolina Bori.

Se 0 usuario precisa recuperar sua senha, por favor, leia o item 3.4 deste manual.

Para Solicitar nova senha ou Alterar senha do Usuario, o usuério deve acionar o link
“Alterar Senha do Usuario” que estad apresentado dentro da tela “Alterar Senha do
Usuério” na pagina inicial do sistema.

O sistema apresentara o sistema SSD para que 0 usuario possa selecionar a opc¢éo

desejada.
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Gerenciar Usuario

? Solicitar Acesso { Alterar dados do usuario
B Mao possui acesso ao 330, desejs solicitar acesso ao I 1 f Voué gue ja esta cadastrado no 530, alters agui os
CAROLINABORI-D ou gerenciar seus perfis? Clique J \ seus dados pessoais
aqui '!.
=] Alterar senha do usuario i = Recuperar e desbloguear senha
i1 p  Alters agui sus senha, *Lembre-s& que sus senha & | B E=zgueceu zua senha? Chgue aqui
|| ] iguial pars todos os sistemas que utilizam o5 senvipos /
14 = do 55D R
Aleria

For questies de Incompatibilidade, sugerimos utilizar o navegador Firefox (versSo 51 ou anterior) ou Internet
Expicrer (versdo 11)

O usuario deve clicar no botao/link “Alterar Senha do Usuéario”

O sistema apresenta a tela, conforme imagem abaixo:

il du Uvmeeri s | At tim G thr Cessss
-
-=550

L Y BF i Gl 1 v -

L e ]

[ B
!I—r\c-ulqllnu-d-ﬂﬂl-.lw1u|

[ |

Lot ana it il

e

T = | Q
® =
- e S———

ApGs informar 0s campos necessarios e acionar a opgdo “Alterar Senha”, o sistema
apresenta a tela inicial do sistema, para que 0 usuario possa acessar o sistema.

o
—
©
£
)
NS
[a
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Caso o sistema verifigue que o usuario ja esta cadastrado no SSD, sera apresentada a
tela, conforme imagem abaixo.

Autenticagdo do Usudrio = Campo Cbrigatério

- Autenticacido

CPF - —

Senha | ?

- Verificagdo

wm & > £ 9

O ®

<3 Voltar Autenticar )

O usuario deve informar a senha e o campo Verificagdo e clicar no botdo Autenticar. O
sistema ira apresentar as telas do SSD para atualizacdo do cadastro. Apés a Ultima tela
de cadastro, sera apresentada a Plataforma Carolina Bori.

Se 0 usuario precisa recuperar sua senha, por favor, leia o item 3.3 deste manual.
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Para Solicitar nova senha ou Alterar dados cadastrais, o usuario deve acionar o botdo

Manual do Usuario — SSD — V4.0

“Solicitar acesso” que esta apresentado dentro do quadro “Solicitar acesso” na pagina

inicial do sistema.

O sistema apresentara o sistema SSD para que 0 usuario possa selecionar a opcéao

desejada.

Gerenciar Usuario

2

Solicitar Acesso

[ MN&o possul acesso ao S50, deseje solicitar acesso ao
CARCLINABDRI-D ou gerenciar seus perfis? Clique

N

aqui
Alterar senha do usudrio ¥ "f___
p  Alters agui sus senha, *Lembre-s& que sus senha & -
iguial pars todos os sistemas que utilizam o5 senvipos /
do S50 I —

Alterar dados do usudrio

b Voué gue ja esta cadastrado mo S50, sltere agui os
seus dados pessoais

Recuperar e desbloguear senha
B E=zgueceu zua senha? Chgue aqui

Aleria

For questies de Incompatibilidade, sugerimos utilizar o navegador Firefox (versSo 51 ou anterior) ou Internet

Expicrer (versdo 11)

O usuéario deve clicar no botdo/link “Alterar dados do usuario” ou “Recuperar e

desbloquear senha”

O sistema apresenta a tela, conforme imagem abaixo:

Para Recuperar Senha:

Receber a Senha por E-mail

CPF -

- Receber e-mail pelo seguinte dado:

* Campo Obrigaisrio

- Verificagdo

a ¢ &8 2 ©

= Voltar

Recuperar ¥

(Q\|
—
©
£
)
NS
[a
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Para Recuperar Dados:

Autenticagao do Usudrio * Campo Obrigatdric
- Autenticagdo

CPF - |

Senha ~ | 2
- Verificagdo

Clique ou toque no/a Pa

& | w W B

é Voltar Autenticar 0

Apbs informar os campos necessarios e “Salvar”, o sistema apresenta a tela inicial do

sistema, para que 0 usuario possa acessar o sistema.

(qp)
—
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O usuario pode ter varios perfis dentro do sistema, como, por exemplo, Reitor e
Requerente concomitantemente. Para que 0 usudrio possa visualizar as funcionalidades
aos quais seu perfil tem acesso, é necessario que este selecione o perfil de acesso na

tela conforme imagem abaixo.
S eraan Lrrvigm

Farticipe  Brrwsa & infarmagia Leghlsgbs Carais u

Plataforma Carolina - Aol de i o cantieiam Q
Bori |

Solicitar Acessos

Seus dados cadasfrais

I: Iq
§ -

E-mall

Telefoneds)

Algrar Dados Caslastran

m R e

Lista de ACess03

Fungia Situsgio Operagde

CoETHD R

<t

—
©
£
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Para que o usuario retorne a tela inicial e possa selecionar outro perfil de acesso, é
necessario clicar no item destacado conforme imagem abaixo.
Ao acionar, o sistema apresenta a tela conforme imagem do item 3.5 deste manual.

BRASIL Servios Participe  Acessodinformagio  Legislagio  Canais
Plataforma Carolina Sisterna Nacional de Revalidacao e Reconhecimento de Diplomas 2 I
Bori

\ /
\ 1 .

M L — A
e g
L

L\___/'
B
S

e
Ministério da Plataforma Carolina Bori
Educacao Sistema Nacional de Revalidacio e Reconhecimento de Diplomas

LO
—
©
£
)
@
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Para fechar o sistema com seguranca, o usuario podera clicar, a partir de qualquer
pagina, no nome do usuario (canto superior direito) e depois no botdo Sair, conforme

imagem abaixo.

Plataforma Carolina
Bori

>istema Nacional de hecimento de Diplomas: | &

|
Nome:
CPF:

Solicitar Acessos

Ultimo Acesso: 03/06/2017 08:48:45

cre [
v L= 1]
Nome:

M SANTOS

Seus dados cadastrais

E-mail:
m 5.com

Telefone(s):
(21) 3345-6789

Alterar Dados Cadastrais / Senha

Meus Acessos (1) Meus Convites (1)

Lista de acessos

Funcao Instituicao Situagao Operagoes
Requerente N/A Ativo D
Ministério da Plataforma Carolina Bori

Educa¢§0 Sistema Nacional de Revalidagéo e Reconhecimento de Diplomas

~

Requisitos minimos: Navegador: Internet Explorer 8.0 (ou superior), Mozilla Firefox 3.5 (ou superior).

2.3.34-532 - Todos os direitos reservados.
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